TRƯỜNG PT VÙNG CAO VIỆT BẮC

HỘI ĐỒNG KHOA HỌC

HƯỚNG DẪN VIẾT ĐỀ TÀI SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM
(Tài liệu nội bộ)
1. Các bước thực hiện chung:
a) Bước chuẩn bị:

- Chọn đề tài.
- Xây dựng đề cương sơ bộ. Lập kế hoạch thực hiện.
- Thu thập tài liệu.
- Định hướng, giới hạn đề tài.
- Xây dựng đề cương chi tiết.

b) Bước thực hiện viết đề tài:

- Sắp xếp dữ liệu.
- Chọn mẫu nghiên cứu phù hợp với đề tài.
- Thực hiện các phương pháp nghiên cứu, xử lí thông tin, số liệu.
c) Bước hoàn thành:

- Chỉnh sửa hình thức, qui cách.
- Viết đề tài, tóm tắt đề tài.
2. Bố cục: 

2.1. Bố cục cho đề tài khoa học:

a) Phần mở đầu, gồm:



- Lý do chọn đề tài, mục đích nghiên cứu;

- Nhiệm vụ nghiên cứu;

- Đối tượng nghiên cứu;

- Phương pháp nghiên cứu;

- Phạm vi nghiên cứu.


Tùy mục đích, quy mô của từng đề tài cụ thể có thể thêm các phần: Khách thể nghiên cứu, giả thuyết khoa học …


b) Phần nội dung (thường là 2 chương):

Chương 1, gồm:

- Cơ sở lí lụân:

+ Lịch sử nghiên cứu vấn đề.
+ Hệ thống lí luận, quan điểm.

- Cơ sở thực tiễn:

+ Thực trạng vấn đề.
+ Hệ thống văn bản pháp quy, chỉ đạo …

+ Tính cấp thiết của đề tài.
+ Tính khả thi.

Chương 2: Giải quyết vấn đề và kết quả nghiên cứu

Dựa vào các luận điểm và phương pháp nghiên cứu khoa học, xử lý thông tin (số liệu thống kê, kết quả điều tra, thí nghiệm, kiểm chứng …), đưa ra được mô hình mới hoặc rút ra được các nhận xét, kết luận hay luận điểm mới cho vấn đề.

c) Phần kết luận, gồm:

- Nêu bật những kết luận chính, cơ bản nhất; tổng hợp các kết quả nghiên cứu, thể hiện rõ chất lượng công trình.

- Nêu bật ý nghĩa khoa học, cái mới và triển vọng thực tiễn của đề tài;

- Kết luận đề tài đã hoàn thành;

- Nêu kiến nghị, đề xuất nếu có.

d) Phần phục vụ, gồm:

- Phụ lục (nếu có);

- Tài liệu tham khảo;

- Mục lục.
Dung lượng: Khoảng 30 trang trở lên.

2.2. Bố cục cho sáng kiến, kinh nghiệm:
a) Phần đặt vấn đề 
b) Phần giải quyết vấn đề, gồm:
· Cơ sở lý luận của vấn đề
· Thực trạng của vấn đề
· Các biện pháp đã tiến hành để giải quyết vấn đề
· Kết quả đạt được
c) Kết luận, kiến nghị
d) Phụ lục 

e) Tài liệu tham khảo

f) Mục lục.

Dung lượng: Khoảng 25-30 trang.

3. Trình bày văn bản:
a) Khổ giấy: A4 (210 x 297 mm)

b) Bìa (xem phụ lục):

- Bìa ngoài: Giấy cứng, đóng gáy.
- Bìa trong: Trình bày như bìa ngoài, trên giấy thường, không đánh dấu trang.

c) Phần trình bày nội dung:
- In trên một mặt giấy

- Font chữ Unicode (Arial, Times New Roman) 

- Cỡ chữ: 14
- Độ giãn dòng: 1,5
- Định lề (trang lẻ):

+ Canh lề trên: Cách mép trên 20-25 mm
+ Canh lềdưới: Cách mép dưới 20-25 mm
+ Canh lề trái: Cách mép trái 30-35 mm
+ Canh lề phải: Cách mép phài 15-20 mm
d. Trình tự khoản mục:

- Phần (A, B …);

- Chương (I, II…);

- Mục (1, 2 …);

- Điều (1.1., 1.2….);

- Khoản (1.1.1., 1.1.2….);

- Điểm (a, b…); 
- Tiết (+/-). 

Tùy vào qui mô, loại hình của một văn bản cụ thể mà có thể có đầy đủ hoặc không đầy đủ các khoản mục, nhưng phải tuân theo trình tự trên.

e) Phụ lục: 
Phần đính kèm các bảng biểu, sơ đồ, chú giải …

f) Tài liệu tham khảo: 

- Các thông tin của một tài liệu ghi lần lượt:

Họ và tên tác giả. Tên tác phẩm. Lần XB. Nhà XB. Nơi BX, năm XB.

- Tài liệu có nguồn từ internet phải ghi rõ tên website và đường dẫn.

TÀI LIỆU THAM KHẢO

Nguyễn Văn Lê. Phương pháp luận khoa học. NXB Trẻ, 1997

Vũ Cao Đàm. Phương pháp luận nghiên cứu khoa học. NXB KHKT. Hà nội, 2005

Dương Thiệu Tống. Ứng dụng thống kê trong nghiên cứu khoa học giáo dục. NXB KHXH. Hà nội, 2005

Hướng dẫn trình bày văn bản. NXB Tư pháp. Hà nội, 2005

(Phụ lục: Mẫu bìa) 
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